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Transicao entre Parocos - Manual de boas praticas

INTRODUCAO

A transicao entre parocos deve ser um momento pautado pela tranquilidade e pela verdade. A
mudanca pretende ser a expressao plena de uma comunhao vivida. S6 podemos testemunhar
a partir da consciéncia de que todos somos amados por Deus e vivendo o Evangelho com ale-
gria, conscientes do facto de que — seja qual for o nosso papel na Igreja — somos chamados
simplesmente a servir.

As reflexoes recolhidas em diversas encontros e reunioes de sacerdotes — a nivel arquidiocesa-
no e a nivel arciprestal - tém mostrado que nem sempre isso acontece. Nao sao raros os casos
em que 0 NOVO PAroco, ao iniciar o seu servico numa paroquia/unidade pastoral, se depara com
um cendario bem diferente daquele que lhe tinha sido apresentado.

De modo a agilizar o processo de transicao entre parocos, tornando-o mais sistematizado e, por
isso, mais transparente, o Conselho Permanente do Conselho Presbiteral propde a elaboracao
de um “Manual de boas praticas”, que procure plasmar o bem-fazer no que toca a transicao
entre parocos.

1. PROCEDIMENTOS PREVIOS

1.1 Reuniao do atual paroco com o Conselho Econémico Paroquial (CEP), na presenca
do Arcipreste ou Vice Arcipreste, preparando o acolhimento ao novo paroco;

1.2 Encontro(s) entre os dois sacerdotes, em que sera apresentado o relatério da paréquia
pelo sacerdote que sai, seguindo o modelo que a seguir se propoe;

1.3 Preparacao dos documentos por parte do CEP: RCBE (responsabilidade do paroco cessan-
te); NIPC; Identificacao das instituicoes bancarias com as quais trabalham...

1.4 Encontro do sacerdote que entra com o Arcipreste delineando as atas de tomada de
posse, tomada de posse do CEP, bem como preparagao para a sua vida pastoral: informacao da
reuniao do clero, a zona a que pertence e o seu responsavel, a moderacao pastoral...;
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B RELATORIO PAROQUIAL B

1. EDUCACAO CRISTA E DOUTRINA DA FE

Il ADOLESCENCIA

77ano| |n°__ |8 ano| |n’__ | 9°ano| |n’__ |10°ano| |n°__ | _ *ano| |n°__
CoOrdenacan:.....cccccueeeeveeeecveeeereeesieeeeesnreeeennns L070) 41 2261 {0 LSRN PPUPPRPPPPPP
M JOVENS

Grupo de Jovens | | Coordenacao:.....cccccueeeeuveeecvreennnenn. Contacto:....cceeveeeeeveeennnenne
CNE-Agr.n’.....ccceeuuenn. Coordenacao:......cccecueeeeveeeecnveeennnen. Contacto:.....ccceeveevieunnnnneen.
101118 {0 1SN Coordenacao:.....cccccueeeeveeeecereeennnnn. Contacto:......ueeeeeeeeeveeeennnnes
B ADULTOS

Formacao de Adultos (] Coordenacgao:....c...ceeeeeerveerverrueennne Contacto:....cceeveeeeeeeennnnenne
Preparacdo do Matrimoénio | | Coordenacao:........ccceeeveeevveesrvencnnenns Contacto:.....ccceeeuveeerecnnnnen.
Preparacao do Batismo | | Coordenacao:......ccceeeeeeerveecreenienenns Contacto:.....cceevveeeeunnnnneeen.

) E R RRRURRRRRRRRRRRRRRRRt Coordenacao:.....cccccueeeeuveeeeereeennnenn. Contacto:......eeeeeeeeeeveeeeennnes
2ttt e Coordenacao:.....ccccueeeeveeeeveeenvnennns Contacto:.....eeeeeeeeeeeeeeeennnnee
eeterererereeeeeaeaaaaaeaeeeeeeeeeeennnanannnnnns Coordenacao:.....cccueeeeuveeeeveeesneennns Contacto:......eeeeeeeeeeeeeeenenees
Queeeeenneeneeeenereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseaeeenes Coordenacao:.....cccceeeeveeeeveeesnnennns Contacto:......eueeeeeeeeeeeeeennnes
S T UUUUU U Coordenacao:.....cccceueeeeveeeeveeeenneenn. Contacto:.....ceeeeeeeeeeeeeeeeenens



Transicao entre Parocos - Manual de boas praticas

2. LITURGIA E ESPIRITUALIDADE

M BATISMO

Preparacio proxima com pais e padrinhos [ | OuUtra:.......ccccceeevieeeceeecieeeeeeeeeeeeee e
B CONFIRMACAO

Preparacao proxima | |

Celebracio Paroquial [ |  Zonal | | Arciprestal [ | Outrai......ccoceeveeveereevenennee.

Coro | | Coordenacao:......cccceeeeveeeecureeeciineeecnneeennne Contacto:.....uueeeeeeeeeeeeeieeeeeeeereeeeeeenes
Leitores [ ] Coordenacao:........ceeeeveeveevevveveeereereenens (070) 1172161 10 HNNUU SRR
Acoélitos [ ] Coordenacao:........ceeeeveeveevevveveeereereenens (070) 1172161 10 HHNNUU SRR
DIACONO0S | | oot CONtACHO:...vrveeeererereereeeereeereeeeaene
MEC [ | CoOrdenacao:........coeeeeeeeeeeverneueesreeceennn. Contacto:.....ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Lausperene | | Data..../...../...........

Primeira COMUNNAO .....ooocviiiiiieiieccitcetece ettt ettt ste e e st e e st e e s beessseeessssee s asaeensns
OUETOS ettt ettt e e e e e e te et e e e e s e e e asaa b e e eeeseesesnnnssbaeeeesasesssnnnnsnns

B PENITENCIA/RECONCILIACAO (quando, onde, etc.)
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3. LAICADO E FAMILIA

I CONFRARIAS/IRMANDADES/ASSOCIACOES DE FIEIS

Estatutos atualizados | | Geréncia atualizada | | Contabilidade organizada [ |

B PASTORAL FAMILIAR

Equipa Paroquial | | Coordenacgao:.......cceeeeeeeeeeeeenueennnes Contacto:....ccceceeeeueeennnne.
Equipa de casais | | Coordenacao:......cccceueeeeuveeecnveennnne. Contacto:....ccceecveeeueeennnee.
OULTO: e Coordenacao:......cccceueeeeveeeenveeennee Contacto:.....ceueeeeeeeeeenennees

.................................................................................... Contacto:..ccceiiieiiieiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeeeee e,
.................................................................................... Contacto:...cceiieeieiiieiiiiiiiieiieeeeeeeeeeee e
Il ACOMPANHAMENTO NO LUTO

COoOrdeNnacA0:.....ccceuveeerreeerieeeireeeerreeereeeereeeenveeeennas (070) 1 12 (o L3NS
I PASTORAL JUVENIL

CoOTdenacan:....ccueeueerueeriernieereeereeeteeseeeee e e Contacto:....ceiveeeieeiiiiieiicceeee e
COoOTdeNacCaA0:...ccouverueeeeeeeieeteeite et et eeaee e e Contacto:...ceerierieeiecieeeeeceee e

CoOTdeNACAOD:.....uuvreeeeerrreeeeirreeeeerrreeeeeerreeeesereeeeennns L070) 11 22161 (0 L O NNN TP
Il OUTROS

.................................. Coordenacgao:.......cceeeeeeeveeeneeeeeec CONTACLO it
.................................. Coordenacao:........ceeeeevveeeeneeee CONTACTO et
.................................. Coordenacao:........ceeeeevveeeeneeee CONTACTO et
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4. VOCACOES, MINISTERIOS E MISSOES

Il CATEQUISTAS

COOTACNACAO. .....veeeeereeeereeeeeeeeeireeecreeeereeesvreeeeneas (070) 4122 T¢1 {0 DN RO PURRRPPPPRPPRRPRE
CateqUIStA...cuvreeeeeeirreeierirreeeeerreeeeesree e e e seeeeeesanne [070) 1172 1¢1 {0 1O UUURRRRP
CateqUIStA...cuvreeeeeeireeeierireeeeereeeeeeree e e e sreeeeseaens [070) 1172 1¢1 {0 1O UUURRRRP
CateqUIStA...cuvreeeeeeirreeierirreeeeerreeeeesiree e e e eereeeeesaens [070) 1172 1¢1 {0 1RO ST
CateqUIStA...cuvreeeeeeirreeierirreeeeerreeeeesiree e e e eereeeeesaens [070) 1172 1¢1 {0 1RO ST
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1RO ST
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1RO ST
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1O
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1O
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1O ST
CateqUIStA...cuvveeeeeeireeeieriireeeeere e e e ere e e e e eareeeseaans [070) 1172 1¢1 {0 1O ST

[ PASTORAL VOCACIONAL

CoOrdenacan:.....ccccuueeeerreeeirieeeereeeeeeeeereeeseeeeeveeesnnns (070 1 1 2261 {0 LN NNN PP
AY/0TeF: T (o) s V= Te (o] €21 3R (670) 81 7: Uet {0 FH PR
AY/0TeF: T (o) s V= Te (o] €21 3R (670) 81 7: Uet {0 FH PR
AY/0TeF: T (o) s V= Te (o] €21 3R (670) 81 7: Uet {0 FH PR

SACETAOLE: .. .ueieeiieeeiieeectee ettt r e e [070) 1] 12 (o L0 USRS
SACETAOLE: .. .ueieeiieeeiieeectee ettt r e e [070) 1] 12 (o L0 USRS
Religioso(@):..cuveeeeieeeeiieeeiieeeiteeecreeeeire e e creeeeaee e (070 01 £21¢1 {0 LHUNNNNNRN U UUPPPPRPPRPRE
Religioso(@):..cuveeeeieeeeiieeeiieeeiteeecreeeeire e e creeeeaee e CONtACLO: . uuvvveererereererreeeeereerereereeerrereerereeeaaee.



Transicao entre Parocos - Manual de boas praticas

5. PASTORAL SOCIAL E MOBILIDADE HUMANA

I CENTRO SOCIAL PAROQUIAL

Presidente:......cceeeeuieeeeiieiciieceeecere e Contacto:...ceeeeueeeeceeeecieeeeee e
SECTETATIO N i eiireeeeeeiieee ettt aeee e (070) 112 T¢1 {0 1SRRI
TESOUTEITO: .. .eeeieerrieeeeireeeeereeeeeerreeeeeereeeeeeaeeeas ContactO:...ceeeieeeviirieeeeeecceeeeee e,
/0= 1 ST ST (070) 11 - Te1 {0 1NN
V0= 1 USSR (0703 11 ¥:Te1 10 LU PUURNE
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6. BENS PATRIMONIAIS, CULTURA E COMUNICACAO SOCIAL

Il ASSENTOS PAROQUIAIS

Matrimonios | | Assinados pelo Arcipreste | |

Obitos [ ] Assinados pelo Arcipreste | |

Batismos [ ] Assinados pelo Arcipreste | |
Il CONSELHO ECONOMICO PAROQUIAL
SECTELATIO . uveeeireeerrieeeeeeere e e e e TESOUTEITO: . cc.uuveeeieeeieeeiieeereeeiteeere e sreesaeeeane
VOgali...uiiiiiiieeeceeeece e VOgal:..uuiiiiiiieeeceee e
VOgali. .o VOgal:...uiiiiiiieeecee e

Livro de atas atualizado [ |

B CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL
Ultimas eleicoes: ....... Y STy S Livro de atas atualizado | |

B FUNDO ECONOMICO PAROQUIAL

Salario do Paroco.............ccc........ L] Estipéndios []
Descontos (IRS/Seg. Social) [] Aprovacio de contas do ano transato | |
Coletas Obrigatorias [] Missas Plurintencionais e Binadas []
Dividas.....ccecveerrvieenniieenniieennneens [ ] Créditos bancarios.........ccceeveeeeneennnn []
Taxas Paroquiais [] Contabilista Certificado []
Direitos Paroquiais L] Rendas......cccoeeeuveeeicciiieeeeeieee e L]
Situacao econdmica geral da ParOqUia........cccccueeeieeiiiieeiieiiieeeceeieeeeeeeiteeeeeseaeeeeeeeaeeeeseasaeeeesennenas

B ESTADO DE CONSERVACAO DE EDIFICIOS (muito bom, bom, razodvel, mau)

Igreja paroquial | | Capelas paroquiais l |
Centro pastoral | | Residéncia paroquial l |
OULTOS.ceeveeeeeeereeeeeeennens l l OULTOS.cuvveeeeeeeeeeeeeereenns l l
Inventario paroquial []

Patrimonio registado []

Limpeza da igreja | ] Coordenaca:.......cceeeveereueereseeensneeennnens Contacto:....ccceeevveeeeennnes
Asseio dos altares | ] Coordenaca:.......cceeeveereueereseeensneeennnens Contacto:....cceecveereuveennnne

B COMUNICACAO

Boletim Paroquial | | Quem gere, COAIZOS: . uuiruriirriiiiriieeriieeenteeeerreeesreeeseeeessaaeesssaeessaeeas
Redes sociais [] Quem gere, COAIZOS: ..uuiruriirririeiriieeerieeesrteeerte e et eesraeessareessaeeessaeeas
E-mail [] Quem gere, COAIZOS: . uuiruriirririeiriieeeiieerntteeerte e e e e e sreeessaaeessseeessaneas
OULTO. ..ttt ettt b e st e s ba e e s bb e e s e ab e e s s b e e e s sba e e senbb e e e s nbaeeesnnaes
Il OUTROS

Chaves e codigos (sacrario, alarmes, cofres...), onde e quem tem.
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7. OUTROS

B VIDA SACERDOTAL

Dia de folga [] Retiro Espiritual []
Férias [] Onde fazia refeicoes ........coceeveeeeeecuennneen.
Vive na Paroquia [] Participacio nas Assembleias do Clero ||
Participacdo nas reunides Arciprestais | | Participacao nas reunides de Zona []

B Outras ocupacdes pastorais durante a paroquialidade
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8. OUTROS ELEMENTOS QUE CONSIDERE RELEVANTES

10



